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重 要

● 本申請文件需於口試前 3 週繳回所辦。
【範例：如口試日期確定6/27，相關申請文件需
於於6/6前送至辦公室】

● 請務必與指導教授確認 是否可進行 論文比對 及
口試，再提交申請表單。

● 若未經確認直接送件，所辦將不予受理。



CHECK LIST(必備)

❏ 教室借用
❏ 口委相關(邀請函、審查意見表列印)
❏ 經費相關(口委審查費、車馬費)

事前申請作業

❏ 論文比對結果上傳
❏ 口試委員個人資料表【口試委員非大學教職身份、或中央研究員者，皆需要申

請】
❏ 論文審查申請表送至所辦

口試前準備作業



事前申請作業

最後! 最重要! 將論文計畫審查申請表印出後交至所辦

● 必備
● Turnitin論文比對系統%數比對報告
● 口試委員個人資料表(如有需要)

● 若已完成，請依規定上傳完畢【※ 畢業門檻路徑：本所官網
→拉至最下方→畢業門檻相關連結(如右圖)
若以下資料也備齊可一併上傳至系統
● 研究生發表著作審查申請書(紙本or線上)
● 英檢證明文件(※本項在職專班免附】

此二為畢業門檻，若已經完成可先上傳；若無，可於final申請前補齊

https://pehl.ncku.edu.tw/


Turnitin論文比對系統
%數比對報告
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Turnitin論文比對系統%數比對報告
https://forms.gle/FBbtp8NUAatMopak8

https://forms.gle/FBbtp8NUAatMopak8


口試委員個人資料表
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如口試委員【非】教職身份者，才需要繳交
本項需於每年5月底(下學期)前、11月底(上學期)前繳交，

若逾期恕不受理



口試委員個人資料表
https://pehl.ncku.edu.tw/p/423-1136-2286.php?Lang=zh-tw

https://pehl.ncku.edu.tw/p/423-1136-2286.php?Lang=zh-tw


研究生發表著作
審查申請書
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畢業門檻，非proposal必備



研究生發表著作審查申請書
https://pehl.ncku.edu.tw/p/423-1136-2284.php?Lang=zh-tw

https://pehl.ncku.edu.tw/p/423-1136-2284.php?Lang=zh-tw


英檢證明文件
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碩專班學生免附

畢業門檻，非proposal必備



英檢證明
https://pehl.ncku.edu.tw/p/404-1136-269591.php?Lang=zh-tw

https://pehl.ncku.edu.tw/p/404-1136-269591.php?Lang=zh-tw


論文計畫審查表
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請使用電子版上傳後，印出交由指導教授簽名後，送至所辦



論文計畫審查表

完成後印出，送交指導教授簽名後，
再繳至所辦

https://pehl.ncku.edu.tw/p/423-1136-1000.php?Lang=zh-tw

https://pehl.ncku.edu.tw/p/404-1136-269591.php?Lang=zh-tw
https://pehl.ncku.edu.tw/p/423-1136-1000.php?Lang=zh-tw


上述文件若上傳完成，
並將論文計畫審查表送至所辦，
就可以開始準備下一階段囉！



口試前準備作業
1. 教室借用
2. 口委相關(邀請函及審查意見表)

3. 經費申請(審查費及車馬費)

4. 餐點準備



教室借用

可借用新體育館3樓視廳教室、會議室 (需向所辦或體育室確認)

● 非本所之教室空間，請預先確認並提前申請借用。

● 若借用綜合二館3樓49310-1研討室、新體育館3樓視廳教室、新體

育館3樓會議室、管院B1 62X19研討室，請事先向所辦確認該教室

是否有課或會議，以利登記申請借用。

1. 若申請表勾選【未確定】口試日期及地點時，若有確定，請務
必提早告知所辦。

2. 請自行再次確認論文題目、口試委員名單，以便製作經費相關
領據。



口委相關

口委邀請函
(口試前自行交附口試委員)

口委審查意見表列印
(依據口委人數列印當天交付給口委)

連結：https://pehl.ncku.edu.tw/p/412-1136-30015.php?Lang=zh-
tw

https://pehl.ncku.edu.tw/p/412-1136-30015.php?Lang=zh-tw


經費申請
(校外口委車馬費及審查費)

方案一：學生代墊

方案二：直接匯給口委(若由學校統一造冊匯款給口試委員)

口試前一周，所辦將採E-mail方式通知，請留意個人信箱信件。

https://expsys.ncku.edu.tw/pif/index.php?auth

請提前填寫「受領人基本資料平台」，以利核銷時提供給學校建檔入帳。

請提前填寫【郵局或銀行帳號上傳系統】以利後續核銷請款流程。

https://pehl.ncku.edu.tw/p/423-1136-2363.php?Lang=zh-tw

https://expsys.ncku.edu.tw/pif/index.php?auth
https://pehl.ncku.edu.tw/p/423-1136-2363.php?Lang=zh-tw


餐點準備

非強制規定；惟歷屆慣例皆有準備，
提供同學參考。

• 建議先向指導教授或口試委員確認是否需準備
餐點。若口試委員表示不需準備，仍建議準備
小瓶水。

• 若需準備口試委員點心、飲料或其他餐點，請
事先備妥，避免口試當天手忙腳亂。

• 本階段無餐點經費補助。



上述事情準備好後，
就可以好好準備口試囉~



口試後作業
將領據簽單、審查意見表口試結束後一週內

繳回所辦~
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