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校外實習心得報告內容及格式 
1、 實習心得報告內容
1、 實習單位簡介（如機構之背景及規模、主要市場及業務、各部門組織介紹）：2000 字。
2、 實習工作內容：實習單位之簡介，包括組織圖、工作內容及其作業流程（包括前置作業）、機構相關規定， 2000 字。
3、 心得（個人在工作中的優缺點、由實習中獲得之學習等）：4000 字。
4、 建議：2000 字。
5、 繳交日期：實習完成後兩週內（至遲於開學日之三週前），以紙本及word電子檔共二種同時（缺一不可）繳交至實習授課老師，以利學期成績之寄發。
2、 實習心得格式
1、 封面格式請參考（P.13）。
2、 內文以中文打字書寫，14 號字，A4 大小，每行26 個字，每頁30 行。
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