[bookmark: _Toc357418689]附件6：請所發公文至實習單位
國立成功大學管理學院體育健康與休閒研究所　函

機關地址：台南市701大學路一號
承辦單位：成大管理學院體育健康與休閒研究所
聯 絡 人：童秋雅小姐
聯絡電話：(06)2757575轉53800
傳真號碼：(06)209-5451

台南市（受文者地址）
受 文 者：○○○○○○○○○
發文日期：所務人員填寫
發文字號：所務人員填寫
速    別：速件
密等及解密條件：普通
附件：如文
 
主  旨：敬請　惠允本校體育健康與休閒研究所碩士班研究生○○○(學號：RB6990000）至　貴單位實習，並於結束後核定實習考核分數，請 查照。

說　明：
1、 檢附本所實習辦法如附件一，請參卓。
2、 本所碩士班研究生○○○因實習課程學習需要，擬於民國○○年○月○日至○○年○月日，前往 貴單位實習，共計○○小時。
3、 檢附本所學生實習機構認定單及實習計畫(如實習辦法附件四)，並於實習期間懇請　貴單位安排實習指導人員協助督導。
4、 檢附實習報到單(如實習辦法附件六)。請於學生報到當日簽章交由學生寄回。
5、 實習期滿並經 貴單位核可後，敬請於期滿二週內寄回實習考核表(如實習辦法附件一)。
6、 依　貴單位規定，檢附實習指導費用新台幣○○○○支票一紙。

正  本：○○○○○○○○○○○○。
副  本：本校體育健康與休閒研究所。


體育健康與休閒研究所
所長　林麗娟
