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國立成功大學體育健康與休閒研究所
企業見習報告大綱（參考範本）

一、前言： 
（一）企業實習時間：自民國○○年○月○日至○○年○月○日
（二）企業實習地點 
	  例：○○○○股份有限公司○○部門 
			  地址：□□□高雄市左營區○○○路○○○巷○○號○○樓 
			  電話：07-○○○○○○轉○○○○ 
			  單位主管：○○○○
（三）企業見習動機（選擇企業見習地點的因素等） 

二、內文 
（一）企業實習單位簡介（1000字以上）
      如：企業文化、組織、部門、產品、形象.....等。 
（二）作業流程（企業實習單位作業流程概述）及工作內容（詳述本身工作內容。如：工作準備、服務流程.....等。）（1500字以上）

三、心得及建議事項 
（一）企業見習心得（1500以上字，須含：餐旅管理、旅遊管理或活動企劃至少一項）
（二）建議事項(1000以上字) 
如：對企業見習單位（須含：服務創新）、未來企業見習同學的心態（須含：職業倫理、團隊合作、人際溝通）、本院企業見習制度等建議。 

四、佐證資料
    附件：實習服勤照片5張以上（必要）

